Anlage 3

Zum offentlich-rechtlichen Vertrag der Verwaltungsgemeinschaft

Gemeinde Siisel und Stadt Eutin

Verwaltungsrichtlinie der Stadtverwaltung in der Gremienbetreuung der
Gemeinde

Die Federfiihrung soll durch die Stabststellenleitung am Dienstort Susel

vorgenommen werden.

Die Zuarbeit erfolgt liber die zentrale Gremienbetreuung der Stadt,

insbesondere durch

= Zulieferung der Tagesordnungspunkte,

* Entwurf der Tagesordnung,

» Bekanntmachung der Tagesordnung der Gemeindevertretung -§34
Abs. 2 GO-,

* Ordnungsgemale Unterrichtung lber die Tagesordnung der
Ausschiisse -§47 Abs. 12 GO-,

» Protokollfiihrung in den Sitzungen der Gremien und

» Vorbereitung der Sitzungsraume.

Die Uberwachung der Sitzungsvorlagen erfolgt durch die zentrale

Gremienbetreuung.

Die Tagesordnung der Gemeindevertretung wird vom Blirgermeister

festgesetzt -§34 Abs. 4 GO-.

Die Tagesordnung der Ausschiisse wird von der/dem Vorsitzenden im

Benehmen mit dem Blirgermeister festgesetzt.

Die die Sitzungsunterlagen begriindenden Unterlagen sind der

Einladung zur Sitzung mit der Tagesordnung als Anhang der jeweiligen

Vorlage beizufligen.

Abweichungen werden in der Einladung und Tagesordnung kenntlich

gemacht und in der betroffenen Vorlage kurz begriindet.



